Functieomschrijving: Medewerker Logistiek / Magazijn

Grondig B.V.
Functie Code: 03.17.05
Functienaam: Medewerker Logistiek / Magazijn
Functiefamilie: Logistiek / Magazijnbeheer
Hoofdgroep: Ondersteuning / Logistiek
Functiegroep: \

Functiecontext

De functie is gesitueerd binnen een organisatie actief in de civiele techniek en infrastructuur. De
medewerker logistiek/magazijn is verantwoordelijk voor het beheren, organiseren en controleren van de
goederenstroom binnen het magazijn. De werkzaamheden vinden voornamelijk plaats op de standplaats
van Grondig B.V., met incidentele ondersteuning op projectlocaties.

Positie in de organisatie
Rapporteert aan: Projectleider afdeling Prefab
Geeft leiding aan: Niet van toepassing

Functiedoel
Zorgdragen voor een efficiénte, veilige en overzichtelijke goederenstroom en opslag ten behoeve van
projecten en dagelijkse bedrijfsvoering.

Resultaatverwachting

Resultaatgebied Kernactiviteiten
Ontvangst goederen - Controleren van inkomende goederen op kwaliteit, hoeveelheid en
schade.

- Boeken van leveringen in het systeem.
- Melden van afwijkingen aan leidinggevende.

Opslag en magazijnbeheer - Indelen en op orde houden van het magazijn volgens richtlijnen.
- Labelen, registreren en bewaren van materialen op de juiste locatie.
- Toezien op veiligheid en netheid.

Uitgifte materialen - Verzamelen en klaarzetten van materialen voor projecten.
- Registreren van uitgiftes.
- Ondersteunen bij laden/lossen van voertuigen.

Voorraadbeheer - Periodiek tellen van voorraden.
- Signaleren van tekorten of overschotten.
- Meedenken over verbeteringen in voorraadbeheer.

Beheer gereedschappen en - Registreren en controleren van gereedschappen en persoonlijke
PBM'’s beschermingsmiddelen.

- Signaleren van slijtage of defecten en melden hiervan.

- Onderhouden van contact met leveranciers bij reparatie of
vervanging.

Kwaliteit en veiligheid - Werken volgens de geldende veiligheids- en kwaliteitsnormen.
- Bijdragen aan een veilige werkomgeving voor collega's.




Werkgerelateerde bezwaren

- Werken in een koude, stoffige of lawaaiige omgeving (magazijn, buitenruimte).
- Tillen en verplaatsen van zware materialen.

- Regelmatig lopen, bukken en reiken.

- Kans op letsel bij onveilig tillen of hanteren van goederen.

Werk- en denkniveau
MBO-2 of -3 niveau, richting logistiek of techniek

Heftruckcertificaat is een pre



