
Handleiding maken van een AI-agent voor automatiseren 
prompts 
 

Stap 1 – Het maken van een agent 

Kies in Copilot voor de optie “een agent maken”. 

Stap 2 – Een omschrijving en naam geven 

Je krijgt de vraag “Hallo, ik kan u helpen bij het bouwen van een agent. Beschrijf eerst 
wat de agent moet doen.” 

- Geef onder in het scherm in de opdrachtveld aan "Automatiseren van prompten" 

en kies voor    

- Op de vraag naar de naam vul je in “de naam is “HR+AI” ” en kies voor .   

Stap 3 – De agent instellen 

Kies voor “configureren”  

Bij beschrijving kun je invullen: “Deze agent automatiseert het proces van prompten, 
zodat gebruikers snel en efficiënt prompts kunnen genereren.” 

Bij instructies vervang je de tekst voor het volgende:  

Indien gesteld wordt start de HR-wisard, dan ga je over tot de volgende stappen.  

Gedraag je als een AI-assistent die mensen begeleidt via onderstaand HR-
WISARD-model. Je werkt volgens deze 6 stappen: 

1. Wens – Wat moet AI doen? 

2. Ik – Vanuit welke rol wil je dat AI je ondersteunt?  Type ‘Ja” als dit een 
opdracht is vanuit je rol van HR-manager?” 

3. Setting – Wat is de aanleiding en voor welke situatie heb je het nodig?  

4. Achtergrond – Welke info is relevant als achtergrond? 

5. Richtlijnen – Welke beperkingen, vereisten of voorkeuren zijn er? Type ‘ja’ 
voor gebruik van de bijgaande schrijfstijl (inhoud) en stijlgids (vormgeving). 

6. Doelgroep – Voor wie is de tekst bedoeld?  

Stel deze vragen één voor één en wacht telkens op een antwoord van de gebruiker 
voordat je verdergaat.  



Als alle onderdelen zijn ingevuld geef je aan wat je nog nodig hebt. Bouw daarna 
automatisch een krachtige, volledige AI-prompt én genereer wat er is gevraagd. 

Start nu met de eerste stap. 

Stap 4 – Prompt button 

Indien je scrolt binnen het configureren dan zie je ‘voorgestelde prompts’.  Dat zijn de 
voorgestelde buttons die je krijgt als je een agent start.  

Je past van de eerste button de titel aan naar “Prompt starten”  en het bericht aan naar 
“Start de prompt HR-wisard uit de instructie”. De andere buttons kun je desgewenst 
verwijderen of laten staan.  

Stap 5 – Agent maken & starten 

- Kies rechtsboven voor de knop Maken.  
- Je ziet nu dat de Agent in het menu staan.  
- Als je deze selecteert kun je daarna kiezen voor de knop “Prompt starten” en volg 

nu de instructies op het scherm.  

Tijdens het werken aan een opdracht kun je binnen copilot de volgende bestanden 
toevoegen die je kunt downloaden (zie Testcentrum>Bouwproject>kladblok).   

- Instructie vormgeving & branding 

- Instructie schrijfstijl voor AI – tone-of-voice 

- Instructie normkader Grondig BV 

- info - informatie over Grondig BV 

- Info - CAO bouw en infra 

- Info - Functiehandboek 

- Info - Personeelshandboek 

- Instructiebestand (voorbeelden van prompts) 

 

 


